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广东轻工职业技术学院

2014暑期社会实践动员大会拟工作安排
	活动总协调：

       李馨雨（668226）

       朱湛鸿（691006）

       谢晓婷（6110）
	1． 负责社会实践动员大会现场人员的安排

2、负责活动现场的监督、协调和落实

3、协调各部门的工作，解决突发事件

	负责人
	工作项目
	工作要求
	备注

	主席团
朱湛鸿

（691006）
	1. 主持人1名——玉琪（675917）
2. 礼仪队4名——月霞（6802）
3. 嘉宾的接送

4. 领导发言稿、个人发言稿的跟进

5. 机动人员的调配
	1、 检查活动流程

2、 PPt、音乐检查
3、 领导发言稿、个人发言稿在活动前一天确认准备好
	

	实践部
谢晓婷（6110）
	1. 各院系的旗子收回完毕
2. 竹竿

3. 动员大会ppt的制作

4. 院系代表的联系

5. 跟进主持人

6. 熟悉并跟进各个部门的工作
	1、 活动前一天，旗子需回收完毕
2、 活动前一天，竹竿（15支）需擦好，准备好

3、 Ppt需要在活动前两天准备好

4、 院系代表需要在活动前一天确认联系好
	

	纪检部
卢妙纯

（696079）
	1. 动员大会院系座位表安排
2. 院系观众签到
3. 院系观众引领入场

4. 签退事宜

5. 现场秩序的把控
	1、 座位安排需要安排合理紧凑
2、 观众引领入场需有秩序，不能过于混乱和喧哗

3、 前面两个门口需安排工作人员监守

4、 活动过程中，不允许观众擅自离场，如需离场，需做好签退工作，并将情况反馈给该系相关部门
	

	秘书部
朱芷菁

（6264）
	1. 院系代表签到

2. 红布、嘉宾牌、饮用水、场地等物资申请与准备与现场的摆设
	
	

	文娱部
麦绮贞

（68712）
	1. 现场ppt的控制

2. 麦克风设备的调试与麦克风机动人员
3. 国歌、团歌、颁奖音乐、领导、代表上场暖场音乐、授旗音乐的准备
4. 现场灯光的控制
	1、 必须熟悉整个流程以及需要控制的PPT

2、 准备电脑两台，过程同步，画面与声音要同步
3、 灯光根据活动现场具体变动

4、 麦克风设备前期的调试、机动人员现场递麦克风，换电池等
	1、 试麦全部麦同时打开，观察是否有电流干扰

2、 所有的东西都必须事先安装检查能不能播放，都需要用U盘备份

	宣传部
曾祥莎

（669839）
	1. 现场布置
2. 现场拍摄、录影
	1、 星期天晚上完成“社会实践动员大会”字式的制作
2、 拍摄1名

3、 录影1名

4、 活动前一天，该准备好单反、DV等设备，充好电，待用
	

	网络信息部

陈少曼

（668760）
	1. 实时微博报道宣传
2. 后期微信报道宣传
	1、 微博：活动中期、后期的微博报道宣传
2、 微信：活动当晚发放报道
	


工作说明：

1. 在活动开始前没有工作的人员需要帮忙协助现场布置工作，主动集合找到负责人分配工作。
2. 在7月8日（星期二）中午12点30分工作人员到场并开始布置现场，下午1点30分进行彩排，要求被授旗的院系代表、发言代表必须就位，负责人通知到位。
3. 活动结束后全部人员合影留念并做好各项后期工作的处理。
4. 所有工作人员必须穿会服、佩戴工作证，熟悉工作流程。
广东轻工职业技术学院学生会

                              二0一四年七月四日
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